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RESOLUCION DIRECTORAL INSTITUCIONAL N° 003 -2026-MINEDU.GOB.REG.A./DRE.-ADG.IESPP “JSCH”-BG.

Bagua Grande, 12 de enero del 2026

Visto ¢l Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) en el Instituto de Educacion
Superior Pedagdgico Pablico “José Santos Chocano™ de la ciudad de Bagua Grande, elaborado por el Comité

de Gestion de Recursos Financieros reunidos para tal fin, correspondiente para el afio 2026.

CONSIDERANDO:

Que es necesario contar con la aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) donde se especifique los costos de cada uno de los servicios prestados por la institucion con el
proposito de garantizar una eficiente administracion de los recursos financieros para brindar mejor servicio

educativo.

De, conformidad con la Ley N° 30512 Ley de Instituto y Escuelas de Educacion Superior y la carrera
Publica de sus docentes y del Reglamento Institucional del IESPP “José Santos Chocano™ de la ciudad de

Bagua Grande;

SE RESUELVE:

PRIMERO: APROBAR, ¢l Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) en el
Instituto de Educacion Superior Pedagégico Publico “José Santos Chocano™ de la ciudad de Bagua Grande

Correspondiente al afio 2026.

SEGUNDO: Dar a conocer en su integridad el contenido del mismo, para conocimientos de la

comunidad educativa institucional.

Registrese, Comuniquese y Publiquese.

Dr.FMFU/Dir
IESPP “JSCH”-BG.
Sec/Noly IL.

E MAIL ispp.jsch@hotmail.com WEB: www.isppjsch.edu.pe
“FORJANDO VALORES EDUCAREMOS AL MUNDO™
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2026
N° Denominacion del Requisitos Derecho Calificacion Dependenc | Autoridad
Orden procedimiento de pago | Aprobacié Evaluacién | ia donde se que
n Positivo | Negativo inicia el aprueba el
automatic tramite tramite
a
1 Examen de admision FUT 250.00 X Secretaria Director
Voucher de
pago
Certificados de
educacién
secundaria.
Copia de DNI.
Fotos carnet.
2 Matricula ordinaria FUT 200.00 X Secretaria Director
v Voucher  de
pago.
Boleta de
Matricula Extemporanea | notas de | 250.00
semestre
anterior.
3 Matricula por | FUT 28.00 X Secretaria Director
subsanacién por crédito. | Voucher  de
pago
4 Pago de ensefianza porun | FUT 250.00 X Secretaria Director
alumno en un drea de | Voucher de
subsanacion. pago
5 Pago de ensefianza por | FUT 200.00 X Secretaria Director
dos alumnos en un drea | Voucher  de
de subsanacion. pago
6 Servicio de fotocopias | Pago del 0.10 X Secretaria Director
N (c/u) servicio.
Constancia de estudios | FUT 15.00 X Secretaria Director
superiores Voucher de
pago
Guia de graduacion. 20.00 X Secretaria Director
Constancia del tercio | FUT 15.00 X Secretaria Director
superior. Voucher  de
pago
10 Diploma de egresados. FUT 20.00 X Secretaria Director
Voucher  de
pago
11 Copia autenticada de | FUT 25.00 X Secretaria Director
certificados de estudios Voucher  de
pago
12 Formulario Unico de | Voucher de 0.50 X Secretaria Director
Tramite pago
13 Insignia Voucher de 5.00 X Secretaria Director
pago
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14 Carnet de biblioteca Voucher de 6.00 X Secretaria Director
pago
15 Multa por pérdida de | Voucher de 15.00 X Secretaria Director
carnet. pago
16 Traslado interno. FUT 200.00 X Secretaria Director

Resolucion de
autorizacion.

Certificado de
estudios  del

semestre
concluido.
Constancia de
vacante.
Voucher de
pago
17 Rendicion de prueba de | Voucher de | 100.00 X Secretaria Director
suficiencia académica. pago
18 Acta de prueba de | Voucher de 50.00 X Secretaria Director
[~ suficiencia académica. pago
19 Medalla para titulacion. Voucher de 60.00 X Secretaria Director
pago
20 Alquiler de toga Voucher  de 15.00 X Secretaria Director
pago
21 Alquiler de cafetin. FUT 1,000.00 X Secretaria Director
Contrato  de
alquiler.
22 Servicio de nivelacion | FUT 350.00 X Secretaria Director
académica por mes. Voucher de
pago
23 Formatos de certificados | FUT 29.00 X Secretaria Director
(egresados de afios Voucher  de
anteriores) pago
24 Traslado externo de FUT 240.00 X Secretaria Director
matricula Resolucion de

autorizacion.

- Certificado de
estudios  del
semestre
concluido.
Constancia de
vacante.
Constancia de
no adeudar
pensiones 0
bienes en
institucion.
Voucher de
pago

25 Convalidacion de estudios | FUT 55.00 X Secretaria Director

para alumnos que se | Resolucién
trasladan o proceden de | que autoriza
otras instituciones de | convalidacion.
educacioén superior. Silabos.
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Certificados de
estudios.
Voucher de
pago
26 Sustentacion del trabajo | FUT 250.00 X Secretaria Director
de investigacion Carpeta de
titulacion
completa de
solicitante.
27 Expedicion de titulo | FUT 110.00 X Secretaria Director
profesional Voucher  de
pago
28 Rectificacion de nombres | FUT 55.00 X Secretaria Director
y apellidos Partida de
nacimiento.
Voucher de
pago
29 Caligrafiado de | FUT 22.00 X Secretaria Director
et certificados de estudios | Fotografias.
por ciclo o semestre Voucher  de
pago
30 Presentacion de la | FUT 55.00 X Secretaria Director
carpeta de titulacion para | Carpeta de
registro de titulo. titulacion
completa de
solicitante.
31 Expedicion de silabo FUT y Voucher | 20.00 X Secretaria Director
de pago.

: Mag. Isidrg

UNIDAD ADMINISTRATIVA




