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"Año de la EspeÍanz y El Fortalecimiento de Ia Democracia"

RESOLUCIÓN DIRECTORAL INSTITUCIONAL NO ()(t3.2()26.MINEDU.GOB.REG.A./DRE..AJDG,IESPP "JSCH''.BG.

Bagua Grande, 12 de enero d,e12026

Visto el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) en el Instituto de Educación

Superior Pedagógico Público "José Santos Chocano" de la ciudad de Bagua Grande, elaborado por el Comité

de Gestión de Recursos Financieros reunidos para tal fin, correspondiente para el año 2026.

CONSIDERANDO:

Que es necesario contar con la aprobación del Texto Único de Procedimientos Administrativos

(TUPA) donde se especifique los costos de cada uno de los servicios prestados por la institución con el

propósito de garantizar una eficiente administración de los recursos financieros para brindar mejor servicio

educativo.

De, conformidad con la Ley N' 30512 Ley de Instituto y Escuelas de Educación Superior y la carrera

Fública de sus docentes y del Reglamento Institucional del TESPP "José Santos Chocano" de la ciudad de

Bagua Grande;

SE RESUELVE:

PRIMERO: APROBAR, el Texto Único

Instituto de Educación Superior Pedagógico Público

Correspondiente al año 2026.

SEGUNDO: Dar a conocer en su intepridad el

comunidad educativa institucional.

de Procedimientos Administrativos (TUPA) en el

"José Santos Chocano" de la ciudad de Basua Grande

contenido del mismo, para conocimientos de la

Regístrese, Comuníquese y Publíquese.
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NO

Orden
Denominación del

procedimiento
Requisitos Derecho

de pago
Calificación Dependenc

ia donde se

Autoridad

Aprobació Evaluación que

aprueba el
trámite

n
automáüc

a

Pos¡üvo Negativo inicia el
trámite

1 Examen de admisión FUT

Voucher de

pago

Certificados de

educación
secundaria.
Copia de DNl.

Fotos carnet.

250.00 x Secretaría Director

2 Matrícula ordinaria

Matrícula ExtemPoránea

FUT

Voucher de

pago.

Boleta de
notas de

semestre

anterior.

200.00

250.00

x Secretaría Director

3 Matrícula Por
subsanación por crédito.

FUT

Voucher de
pago

28.00 X Secretaría Director

4 Pago de enseñanza Por un

alumno en un área de

subsanación.

FUT

Voucher de
pago

250.00 x Secretaría Director

5 Pago de enseñanza Por
dos alumnos en un área

de subsanación.

FUT

Voucher de
pago

200.00 x Secretaría Director

6 Servicio de fotocoPias
(c/u)

Pago del

servicio.

0.10 X Secretaría Director

Constancia de estudios

superiores

FUT

Voucher de
pago

15.00 x Secretaría Director

I Guía de graduación' 20.00 X Secretaría Director

9 Constancia del tercio

superior.

FUT

Voucher de
pago

15.00 x Secretaría D¡rector

10 Diploma de egresados. FUT

Voucher de
pago

20.00 X Secretaría Director

11 Copia autenücada de

certificados de estudios

FUT

Voucher de
pago

25.00 x SecretarÍa Director

t2 Formulario único de

TÉmite
Voucher de
pago

0.50 x Secretaría Director

13 Insignia Voucher de
pago

5.00 x Secretaría Director
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L4 Carnet de biblioteca Voucher de

pago
6.00 x Secretaría Director

15 Multa por pérdida de
carnet.

Voucher de
pago

15.00 x Secretaría Director

16 Traslado interno. FUT

Resolución de

autorización.
Certificado de

estudios del
semestre
concluido.
Constancia de

vacante.
Voucher de
pago

200.00 x Secretaría Director

t7 Rendición de prueba de
suficiencia académica.

Voucher de
pago

100.00 x Secretaría Director

18 Acta de prueba de
suficiencia académica.

Voucher de
pago

50.00 x Secretaría Director

19 Medalla para ütulación. Voucher de
pago

60.00 X Secretaría Director

20 Alquiler de toga Voucher de
pago

15.00 X Secretaría Director

2t Alquiler de cafetín. FUT

Contrato de
alquiler.

1,000.00 x Secretaría Director

22 Servicio de nivelación
académica por mes.

FUT

Voucher de
pago

3s0.00 x Secretaría Director

23 Formatos de certificados
(egresados de años

anteriores)

FUT

Voucher de
pago

29.00 x Secretaría Director

24

v
Traslado externo de

matrícula
FUT

Resolución de
autorización.
Certificado de
estudios del

semestre
concluido.
Constancia de

vacante.
Constancia de

no adeudar
pensiones o

bienes en

institución.
Voucher de
pago

240.00 X Secretaría Director

25 Convalídación de estudios
para alumnos que se

trasladan o proceden de
otras instituciones de
educación superior.

FUT

Resolucíón
que autoriza
convalidación.
Sílabos.

55.00 x 5ecretaría Director
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Certificados de
estudios.
Voucher de
pago

26 Sustentación del trabajo
de investigación

FUT

Carpeta de

ütulación
completa de

solicitante.

250.00 x Secretaría Direstor

27 Expedición de título
profesional

FUT

Voucher de
pago

110.00 x Secretaría Director

28 Rectificación de nombres
y apellidos

FUT

Partida de

nacimiento.
Voucher de
pago

55.00 X Secretaría Director

29 Caligrafiado de
certificados de estudios
por ciclo o semestre

FUT

Fotografias.
Voucher de
pago

22.O0 x Secretaría Director

30 Presentación de la

carpeta de titulación para

registro de título.

FUT

Carpeta
ütulación
completa
solicitante.

de

de

55.00 x Secretaría Director

31 Expedición de silabo FUT y Voucher
de pago.

20.00 X Secretaria Director


